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Context

Ondernemingsgegevens
De lokale besturen hebben een sterke nood aan een  overzicht van alle maatschappelijke zetels en vestigingseenheden op hun grondgebied. Deze gegevens zijn een belangrijke bron voor de lokale administratie en lokale beleidsvoering. 

Heel wat van deze ondernemingsgegevens worden officieel geregistreerd in KBO. Via de VKBO-dienstverlening ontsluit en verrijkt de Vlaamse overheid (MAGDA-CORVE) de beschikbare ondernemingsgegevens. 

Twee formaten werden ontwikkeld voor de gemeenten  :

· Gemeente-publicaties, ook wel gemeenterapporten (csv) : dit zijn ‘machinale’ listings, gemaakt om op te laden in een lokale database ;

· Gemeente-rapporten (xls) : dit zijn leesbare documenten, raadpleegbaar op ‘desk-niveau’ ; 

U leest meer over dit onderscheid op volgende webpagina.
De twee producten kunnen naast elkaar gebruikt worden door dezelfde gemeente.
1 Uw gemeenterapport
1.1 Onderscheid Onderneming (Maatschappelijke zetel) - Vesting

Het onderscheid tussen onderneming en vestiging loopt centraal door alle VKBO-dienstverlening. 

In principe zijn er in KBO en VKBO voor elke onderneming twee records aanwezig: een record met informatie over de maatschappelijke zetel (dikwijls ook ‘de onderneming’ genoemd), en daarnaast ook informatie over minstens één vestiging (uitzondering : vzw’s). Voor elke onderneming vindt u dus minstens twee records. Dit onderscheid onderneming-vestiging (of beter het verschil tussen de maatschappelijke zetel en vestiging) is een centraal gegeven in KBO en VKBO, waarmee u steeds rekening moet houden.

Het gegeven onderneming (beter maatschappelijke zetel) heeft als sleutel het ondernemingsnummer. Op het niveau maatschappelijke zetel vindt u de informatie die geïnterpreteerd kan worden als de juridische/administratieve identiteit van de onderneming. Het gegeven vestiging heeft als sleutel het vestigingsnummer. Hier vind u de informatie waar de economische activiteit plaatsvindt, de geografische dimensie

Deze twee dimensies blijven best zo veel mogelijk gescheiden. De dimensie onderneming (maatschappelijke zetel) is de juridische dimensie (WIE) en de dimensie vestiging is de geografische dimensie (WAAR). Beide dimensies worden als evenwaardig behandeld. 

Opgelet: soms is er geen vestiging in KBO aanwezig. Dit is een vervelende anomalie omdat de geografische dimensie (WAAR) ontbreekt. In dat geval moeten de ondernemingsgegevens ook als vestigingsgegevens gebruikt worden. 

1.2 Populatie binnen uw gemeenterapport

De populatie die opgenomen wordt in uw gemeenterapport bestaat uit.

· Alle ondernemingen en vestigingen binnen uw gemeentegrenzen die officieel geregistreerd werden in de Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO).

· Alle vestigingen die buiten uw gemeentegrenzen liggen van een onderneming waarvan de maatschappelijke zetel (ook wel ‘onderneming’) binnen de grenzen van uw gemeente ligt.

· De maatschappelijke zetels (ook wel onderneming genoemd) die buiten uw gemeentegrenzen ligt, waarvan er vestigingen op het grondgebied van uw gemeente gevestigd zijn. 

1.3 Inhoud van de gemeentebestanden
1.3.1 Tabblad inhoud:
Zorgt voor de identificatie van het bestand. Dit tabblad geeft een overzicht van de kerngegevens van het bestand: gemeentenaam, datum van aanmaak. Daarnaast worden een aantal specificiteiten aangegeven. Bij een gemeentebestand zijn dat standaard het volgende: actueel, relOV, ZAP (zie verder). Ten slotte worden linken naar online-achtergrondinformatie opgenomen.  
1.3.2 Tabblad Adressen

Algemeen

Dit tabblad biedt een overzicht van de basisgegevens van de maatschappelijke zetels en vestigingen, aangevuld met de adresgegevens ervan.
Functionaliteiten

· Onderscheid maatschappelijke zetel-vestiging
Maatschappelijke zetels worden met een groene achtergrondkleur weergegeven, vestigingen met een witte achtergrond.

· Koppeling maatschappelijke zetel-vestiging
De maatschappelijke zetel en vestigingen van dezelfde onderneming worden gegroepeerd weergegeven.

· Verbergen vestigingen
De gegevens over de vestigingen kunnen individueel open- of weggeklikt worden via het ‘+’-teken en ‘–‘-teken links. Via de aanduidingen ‘1’ en ‘2’ uiterst linksboven kan hetzelfde ineens voor alle ondernemingen.

· Verbergen codes
De codes kunnen eveneens weggeklikt worden. Dat kan via het ‘+’-teken en ‘–‘-teken bovenaan. 

· Aanduiding afwijkende rechtstoestanden
Bij afwijkende rechtstoestanden wordt de achtergond oranje weergegeven.

· Vereenvoudigde weergave
Waar mogelijk worden codes weggelaten (bij voorbeeld 1111-01-01 of 9999-99-99, waar nog geen datum ingevuld werd), zodat de overzichtelijkheid van het rapport vergroot. 

Inhoud
	Volgnummer attribuut
	attribuutnaam
	ond
	vest
	Altijd zicht-baar?

	1
	Ondernemingsnummer 
	V
	
	ja

	2
	Vestigingseenheidnummer
	
	V
	ja

	3
	Maatschappelijke Naam
	V
	V
	ja

	4
	Afgekorte Naam
	opt
	Opt
	neen

	5
	Commerciele Naam
	opt
	Opt
	neen

	6
	Straatnaam
	opt
	Opt
	ja

	7
	StraatCode
	opt
	Opt
	neen

	8
	Huis ummer
	opt
	Opt
	ja

	9
	Busnummer
	opt
	Opt
	ja

	10
	Adrescomplement
	opt
	Opt
	neen

	11
	PostCode
	V
	V
	ja

	12
	Gemeentenaam
	opt
	Opt
	ja

	13
	NIScode Gemeente
	V
	V
	neen

	14
	Staat
	opt
	Opt
	neen

	15
	Landnaam
	opt
	Opt
	ja

	16
	Telefoonnummer
	opt
	Opt
	ja

	17
	Faxnummer
	opt
	Opt
	ja

	18
	E-mailadres
	opt
	Opt
	ja

	19
	Rechtstoestand
	V
	Nvt
	Ja

	20
	Status
	V
	V
	Ja

	21
	RechtsVorm
	opt
	Nvt
	Ja

	22
	Type onderneming (Natuurlijk persoon of Rechtspersoon: N of P)
	opt
	Nvt
	Ja

	23
	Startdaum
	V
	V
	ja

	24
	Stopzetting Datum
	V
	V
	Ja

	25
	RedenStopzetting Code Beschrijving
	opt
	Opt
	ja

	26
	Inschrijvingsdaum
	V
	V
	ja

	27
	Onderneming of Vestiging code (O of V)
	V
	V
	ja


varchar= variabel aantal karakters. Het maximaal aantal wordt tussen haakjes weergegeven. 

char= een vast aantal karakter. Het verplichte aantal staat tussen haakjes weergegeven.

Date= datumveld

Vermits het gegevensbestand zowel ondernemingen als vestigingseenheden bevat, moeten sommige velden anders verwerkt/geïnterpreteerd worden in geval van een onderneming of vestigingseenheid (cfr. OndernemingOfVestigingCode).

Volgende attributen tonen dit onderscheid aan:

V = verplicht

opt = optioneel

nvt = niet van toepassing

Om de gegevens correct te kunnen interpreteren raadt VKBO businessgewijs aan om voor elk veld zeker de verklaring en bijhorende informatie te raadplegen in het document "CORVE_VIP_VKBO_Verklarende_Woordenlijst.doc"!

1.3.3 Tabblad Activiteiten

Algemeen
De geldige activiteiten (volgens de nacebelcategorisatie) gekoppeld aan de maatschappelijke zetels en vestigingseenheden die deel uitmaken van bijhorende publicatie met basisidentificatiegegevens
Functionaliteiten

· Basisgegevens toegevoegd
Om de leesbaarheid te vergroten maakt CORVE dit overzicht minder ‘atomair’. Via een extra zoekopdracht worden de basisgegevens van een onderneming toegevoegd. Zo ziet u niet enkel het ondernemings-/vestigingsnummer maar leest u meteen over welke onderneming of vestiging het gaat. 

· Koppeling maatschappelijke zetel-vestiging
De maatschappelijke zetel en vestigingen van dezelfde onderneming worden gegroepeerd weergegeven.

· Verbergen vestigingen
De gegevens over de vestigingen kunnen individueel open- of weggeklikt worden via het ‘+’-teken en ‘–‘-teken links. Via de aanduidingen ‘1’ en ‘2’ uiterst linksboven kan hetzelfde ineens voor alle ondernemingen.

· Verbergen activiteitencodes
De codes kunnen eveneens weggeklikt worden. Dat kan via het ‘+’-teken en ‘–‘-teken individueel, en ineens via de aanduidingen ‘1’ en ‘2’ bovenaan. 

· Aanduiding afwijkende rechtstoestanden
Bij afwijkende rechtstoestanden wordt de achtergond oranje weergegeven.

Inhoud
	Volgnummer attribuut
	Attribuutnaam
	Altijd zicht-baar? 

	1
	Ondernemingsnr.
	Ja 

	2
	Vestigingsnr.
	Ja

	3
	Maatschappelijke benaming
	Ja

	4
	Nacebelcode
	Neen

	5
	Activiteit
	Ja


Om de gegevens correct te kunnen interpreteren raadt VKBO businessgewijs aan om voor elk veld zeker de verklaring en bijhorende informatie te raadplegen in het document "CORVE_VIP_VKBO_Verklarende_Woordenlijst_gemeenterapporten.doc"!

1.3.4 Tabblad Hoedanigheden

Algemeen
De geldige hoedanigheden van een onderneming (of vestigingseenheid) op basis van ondernemingsnummer (of vestigingseenheidnummer). 
Hoedanigheden bevatten de hoedanigheden die worden uitgeoefend alsook de verkregen toelatingen die in KBO geregistreerd worden. 

Noot: De hoedanigheidinformatie staat voor 

'hoedanigheden' die de onderneming uitoefent zoals 

· ambachtsman

· werkgever RSZ

· BTW-plichtig

· geregistreerd aannemer

· handelsonderneming
· niet-handelsonderneming
· werkgever RSZ-PPO
Functionaliteiten

Vereenvoudigde weergave
Basisgegevens toegevoegd
Waar mogelijk werden codes weggelaten. 

De hoedanigheden worden aangegeven aan de hand van hun startdatum
Inhoud

	Volgnummer attribuut
	Attribuutnaam
	Altijd zicht-baar? 

	1
	Ondernemingsnr.
	Ja

	2
	Maatschappelijke benaming
	Ja

	3
	Hoedanigheid niet-handelsondernming
	

	4
	Hoedanigheid Handelsonderneming
	Ja

	5
	Hoedanigheid BTW-plichtig
	Ja

	6
	Hoeagingheid Werkgever RSZ
	Ja

	7
	Hiedanigheid Werkgever RSZ-PPO
	Ja

	8
	Hoedanigheid Ambachtsman
	Ja

	9
	Hoedanigheid Geregistreerd aannemer
	Ja


Om de gegevens correct te kunnen interpreteren raadt VKBO businessgewijs aan om voor elk veld zeker de verklaring en bijhorende informatie te raadplegen in het document "CORVE_VIP_VKBO_Verklarende_Woordenlijst_gemeenterapporten.doc"!

1.3.5 Tabbad Verhuis
Algemeen
Een updatelijst met de verhuisbewegingen van maatschappelijke zetels en vestigingen die de afgelopen maand in KBO geregistreerd werden. Het gaat daarbij om verhuisbewegingen:

· vanuit een andere gemeente naar de gemeente

· vanuit de eigen gemeente naar een andere gemeente

· binnen de eigen gemeente

Noot: de selectie gebeurt op de dag van registratie in KBO, niet op de datum die de ondernemer als startdatum laat registreren. Enkel zo kunnen we er voor zorgen dat u een overzicht krijgt van alle verhuisbewegingen.
Functionaliteiten

· Aanduiding soort verhuis
Vooraan wordt een kolom voorzien die weergeeft over welke soort verhuisbeweging het gaat.

· IN: vanuit een andere gemeente naar de gemeente (inkomend)

· UIT: vanuit de eigen gemeente naar een andere gemeente  (uitgaand)
· BINNEN: verhuisbewegingen binnen de gemeente

· Beide adressen
Via een extra zoekopdracht halen we zowel het oude adres als het nieuwe adres op. Zo kunt u de verhuisbeweging eenvoudiger raadplegen.

Inhoud

	Volgnummer attribuut
	Attribuutnaam
	Altijd zicht-baar? 

	1 
	Richting Verhuis
	Ja

	2
	Datum Registratie
	Ja

	3
	Ondernemings- of vestigingsnr.
	Ja

	4
	Maatschappelijke Naam
	Ja

	5
	Oud Adres Einddatum
	Ja

	6
	Oud Adres Straatnaam
	Ja

	7
	Oud Huisnummer
	Ja

	8
	Oud Postcode
	Ja

	9
	Oud Gemeentenaam
	Ja

	10
	Nieuw Adres Begindatum
	Ja

	11
	Nieuw Straatnaam
	Ja

	12
	Nieuw Huisnummer
	Ja

	13
	Nieuw Postcode
	Ja

	14
	Nieuw Gemeentenaam
	Ja


Om de gegevens correct te kunnen interpreteren raadt VKBO businessgewijs aan om voor elk veld zeker de verklaring en bijhorende informatie te raadplegen in het document "CORVE_VIP_VKBO_Verklarende_Woordenlijst_gemeenterapporten.doc"!

1.3.6 Tabblad oprichtingen en stopzettingen
Algemeen
Een updatelijst met de maatschappelijke zetels en vestigingen die de afgelopen maand in KBO geregistreerd werden (oprichtingen) of stopgezet wereden. 

Noot: ook hier gebeurt de selectie op de dag van registratie in KBO, en niet op de datum die de onderneming laat registreren. Enkel zo kunnen we voor een volledig overzicht zorgen.
Functionaliteiten
· Aanduiding starter/stopper
We duiden aan of de onderneming opgestart dan wel stopgezet werd. 

Inhoud

	Volgnummer attribuut
	Attribuutnaam
	Altijd zicht-baar? 

	1 
	Wijziging toestand
	Ja

	2
	Onderneming of Vestiging
	Ja

	3
	Ondernemingsnummer.
	Ja

	4
	Vestigingseenheidnummer
	

	5
	Maatschappelijke Naam
	Ja

	6 
	Commerciële Naam
	Ja

	7
	Inschrijvingsdatum
	Ja

	8
	Startdatum
	Ja

	9
	Stopzettingsdaum
	Ja

	10
	Type Onderneming
	Ja

	11
	Wijzigingsdaum
	Ja


Om de gegevens correct te kunnen interpreteren raadt VKBO businessgewijs aan om voor elk veld zeker de verklaring en bijhorende informatie te raadplegen in het document "CORVE_VIP_VKBO_Verklarende_Woordenlijst_gemeenterapporten.doc"!

1.4 Gemeenterapporten – technisch
Om de gemeentebestanden te verkrijgen voor uw gemeente, kan je contact opnemen met CORVE.

De gegevens van de contactpersoon kan je terugvinden op de website van CORVE ( www.corve.be http://www.corve.be/) onder MAGDA diensten/Ondernemingsgegevens/Rubriek "LOKALE BESTUREN".
CORVE heeft een gebruiksovereenkomst voorhanden die vooraf ondertekend moet worden. 

De gemeenterapporten worden aangeleverd via e-mail. Dit kan op eenmalige basis of via maandelijkse aanlevering (abonnement). Bij maandelijkse aanlevering gebeurt de aanmaak op een vaste dag van de maand zodat de updatelijsten elkaar perfect opvolgen, en geen gegevens verloren gaan. 

De naam bevat de naam van de gemeente en de datum: 

“Ondernemingen in de gemeente GEMEENTENAAM op datum (JJJJ-MM-DD)
1.5 Beheer van het rapport
Bewerkingen in het bestand kunnen mogelijk een deel van de logica in het sjabloon verstoren. Maak daarom steeds meteen een moederbestand dat u als een reservebestand behoudt, en een werkbestand waarmee u aan de slag gaat. 
TIP: in Microsoft Excel kunt u eenvoudig sorteren in deze rapporten. Ga naar Data > Filter > Autofilter. Bovenaan verschijnen uitvalvelden met selectiemogelijkheden. Nadien gaat u terug naar de oorspronkelijke weergave via Data > Filter > Alles Weergeven. In Open Office Calc kan dit analoog via Gegevens > Filter > Autofilter (+ eveneens Gegevens > Filter > Autofilter om terug te verwijderen). 

1.6 Aanwenden van de rapporten en de ingesloten gegevens
De aangeleverde gegevens zijn authentieke gegevens en moeten als dusdanig aangewend worden, t.t.z. zij mogen niet aangepast worden.

Het is echter best mogelijk dat dat de gegevens 'op het terrein' niet overeenkomen met deze uit KBO zoals naam, status, …

Het is ook aan de lokale besturen om de ondernemingen er op te wijzen dat de onderneming zelf verantwoordelijk is voor de juistheid van de gegevens in KBO. Wijzigingen kunnen door de onderneming rechtstreeks aangebracht worden in KBO via de officiële kanalen zoals het Ondernemingsloket en Griffie. 

Een wijziging aangebracht in KBO is 2 dagen later ook opgenomen in VKBO. De eerstvolgende gemeente-extract bevat dan ook de nieuwe gegevens.

De officiële gegevens mogen nooit overschreven worden. De lokale besturen mogen uiteraard wel'verrijkte/actuelere/verbeterde' gegevens lokaal opslaan en beheren (bvb. roepnaam van een bedrijf, contactpersoon etc…) zonder de gegevens in het rapport te overschrijven.
MAAR om verwarring en misverstanden te voorkomen, wordt in de communicatie met het bedrijf en de burger best

- steeds duidelijk de bron vermeld van de gegevens die getoond of aangewend worden.

- de authentieke gegevens gescheiden van de lokale gegevens.

2 Extra informatie over VKBO en KBO
2.1 CORVE / VKBO
Voor de meest recentste informatie m.b.t. VKBO en Lokale besturen, alsook zijn contactpersonen, verwijzen we u graag door naar de CORVE webstite http://www.corve.be :

VKBO: Doorklikken naar MAGDA diensten / Ondernemingsgegevens 
of http://www.corve.be/vkbo 
Lokale besturen: Doorklikken naar MAGDA diensten / Projecten / Lokale besturen
of http://www.corve.be/lokaal 
2.2 Werken met VKBO

Op volgende webpagina leest u meer informatie over hoe u met VKBO-publicaties omgaat. Lees deze informatie grondig vooraleer u met uw VKBO-gemeenterapporten aan de slag gaat.

2.3 Veelgestelde vragen over VKBO

Webpagina volgt binnenkort
2.4 VKBO en datakwaliteit

Lees meer op deze webpagina
2.5 VKBO-GO WebApplicatie

Voor punctuele bevragingen m.b.t. maatschappelijke zetels en vestigingseenheden kan je terecht op VKBO Webapplicatie (VKBO-Go) : http://vipvkbo.vlaanderen.be/vkbo/ .
Enigte vereiste is het beschikken over een ambtenaren-token.
Lees meer over de verschillende types VKBO-dienstverlening



2.6 VKBO-gemeentebestanden

Naast de VKBO-gemeenterapporten is er nog een tweede publicatie die specifiek voor de lokale besturen ontwikkeld werd, namelijk de VKBO-gemeentebestanden. Deze bestanden leveren gegevens aan voor verdere verwerking in bijvoorbeeld kantoorsoftware zoals MS Access (of gelijkaardige software) of profesionele databankomgevingen. Deze bestanden worden aangeleverd in csv (comma seperated value)

Lees meer over VKBO-gemeentebestanden. 


Lees meer over de verschillende types VKBO-dienstverlening
2.7 Andere VKBO-diensten

Daarnaast heeft CORVE nog diensten voor verdere integratie. Het gaat enerzijds over webservices die gegevens uitwisselen tussen VKBO en uw software. Anderzijds zijn er ook de verschillende atomaire publicaties voor het voeden van databanken.

Lees meer over de VKBO-webservices
Lees meer over de VKBO-publicaties
Lees meer over de verschillende types VKBO-dienstverlening
2.8 KBO
Voor meer informatie over de federale Kruispuntbank Ondernemingen (KBO), verwijzen we u graag door naar hun website: http://mineco.fgov.be/enterprises/crossroads_bank/home_nl.htm
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